
Réseau des GRETA de l’académie de Versailles

TITRE PROFESSIONNEL COMPTABLE ASSISTANT 2025/2026
GRETA du Val d'Oise (95)

Lycée Jules Verne - 95800 Cergy le Haut

OBJECTIFS
Préparer la certification du titre professionnel comptable assistant pour être capable de réaliser
l'ensemble des travaux socles de l'information comptable de l'entreprise.
Le comptable assistant gère sur un plan administratif et comptable les événements quotidiens
de l'entreprise, ventes, achats, frais généraux, mais aussi plus périodiques, transmission des
variables de paie, déclarations de TVA, tableaux de bord, et participe aux opérations d'arrêté
des comptes de fin d'exercice.

CONTENU
Modules professionnels : blocs de compétences
 1 – Assurer les opérations comptables au quotidien
 2 – Préparer les opérations comptables périodiques
 3 – Participer aux opérations comptables de fin d’exercice

Modules transversaux :
- Accompagnement vers l'emploi et développement des soft-skills
- Utilisation des outils et des environnements numériques
- Préparation du Dossier Professionnel et de la certification

TAUX DE RÉUSSITE
81 % en 2024

PUBLICS
Demandeur d'emploi
Individuel
Salarié
Autre

DURÉE
De 900 h, dont 280 h en entreprise

DATES
Date de début : 13 novembre 2025
Date de fin : 12 juin 2026

PRÉ-REQUIS
Niveau 3 (ex V)
Maîtrise de la langue française orale et
écrite
Niveau 3ème en mathématiques

Expérience en comptabilité souhaitée

NIVEAU DE SORTIE
Niveau 4 (ex IV)

VALIDATION
Attestation de fin de formation
Attestation de compétences
Titre
TOSA Excel
Titre professionnel comptable assistant
(niveau 4)

MÉTHODES
PÉDAGOGIQUES
Autonomie assistée possible
Cours du jour
Enseignement individualisé
Face à face
Formation de groupe
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MODALITÉS D'ÉVALUATION
Réunion d'information collective suivie de tests en français, mathématiques,
comptabilité, bureautique de 2h30 et d'un entretien de 20 à 30 min.
L'examen du Titre : épreuve écrite de 4h un entretien technique de 20 min et un
entretien final de 20 min

POURSUITE D'ACTIVITÉS
BTS comptabilité gestion.
Assistant comptable - Assistant de cabinet comptable - Comptable -
Technicien comptable.

INFORMATIONS COMPLÉMENTAIRES
Sous réserve de conventionnement par la Région Ile de France.

Envoyer CV et lettre de motivation par courriel ou courrier.
Le site est accessible aux personnes en situation de handicap.

RNCP 37121 Titre professionnel comptable assistant
Certificateur : Ministère du travail du plein emploi et de l'insertion
Arrêté du 28/09/2022 - Date d'échéance au 01/03/2028

COÛT
Tarif tout public pour un parcours type : 4950,00€ sous réserve de 12
participants. Demandeurs d'emploi et individuels : nous consulter.

FINANCEMENT
Auto-financement
Entreprise et OPCO
Projet de transition Pro

DOMAINES PROFESSIONNELS
Comptabilité, gestion, qualité

CONTACT
Accueil GRETA du Val d'Oise
Téléphone : 01 34 48 59 00
Email : contact@greta-95.fr

RÉFÉRENT HANDICAP
Mme C. MATIAS
contact@greta-95.fr

Fiche mise à jour le
14 avril 2025
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